
                  CENTRO DE AUTOSERVICIO 
PROCEDIMIENTOS:   AL PRESENTARSE AL TRIBUNAL PARA 

UNA  AUDIENCIA POR INCUMPLIMIENTO 
 
Información General:  Siga las instrucciones que aparecen en esta serie de documentos para 

asegurarse de que tiene los documentos correctos. Prepárese para 
contestar algunas preguntas acerca de su caso.   Recuerde que siempre es 
buena idea asesorarse con un abogado antes de presentar cualquier 
documento legal o de asistir a una audiencia judicial. 

Para Completar 
Su Caso:  Antes de que su caso se finalice, un juez debe firmar su 

Decreto/Orden/Fallo.  El Decreto/Fallo o la Orden es el documento 
judicial que concluye legalmente su caso y estipula los derechos, los 
deberes y las responsabilidades de las partes.  Si usted no obedece la 
Orden del Tribunal,  la otra parte puede pedir una “Orden de Desacato” o 
una “Orden de Cumplimiento”  de partes de la Orden.  Si usted o la otra 
parte no obedece la Orden del Tribunal, la parte desobediente podrá tener 
serios problemas 

 
¿Qué es  
Incumplimiento?  Incumplimiento quiere decir que la parte a la que se le hizo entrega de los 

documentos judiciales no estuvo en desacuerdo con la información que 
aparece en los documentos del tribunal y no presentó una “Respuesta o 
Contestación” por escrito y a tiempo. La parte que presentó la 
Petición/Queja es la parte que viene a la audiencia por incumplimiento. 

 
Al Asistir a la Audiencia 
por  Incumplimiento:   Usted debe llevar el Decreto/Fallo o la Orden y cualquier otro documento 

necesario a su audiencia por incumplimiento.  Si usted ha llenado los 
documentos completa y correctamente y ha seguido todos los otros pasos 
correctos, por lo general el Juez firmará el Decreto/Fallo o la Orden. 

 
PASO 1:       COMPLETE LA SERIE DE DOCUMENTOS 4 que le indica cómo obtener un 

Decreto/Fallo o una Orden.  Esta serie de documentos está disponible en 
el Centro de Autoservicio. 

 
PASO 2:      COPIAS Y SERIES DE DOCUMENTOS.  Busque su tipo de caso en la sección 

que sigue.  Después, siga las instrucciones para fotocopiar muy 
cuidadosamente.  NO COPIE TODA LA SERIE DE DOCUMENTOS.  
HAGA 3 COPIAS DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS 

 
Casos de Paternidad/Tutela/Visitas/Manutención de Menores o Visitas a Abuelos: 
 

1.  “Orden de  Paternidad, Tutela, Visitas, Manutención de Menores o Visitas a 
Abuelos.”  (Este es el único documento que necesita copiar para casos de 
Visitas a Abuelos. 

2. “Plan para Crianza de los Niños” firmado por usted o ambas partes, 
y/o“Acuerdo de Tutela Conjunta”  firmado por ambas partes (para casos de  
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  paternidad y para establecer la tutela de menores, visitas y/o casos de 
  manutención solamente 

3. “Hoja de Datos Financieros del Padre/de la Madre para Determinar la           
Manutención de Menores” (solamente si la manutención de menores es 

                   pertinente al caso.) 
             4.  “Orden de Manutención de Menores” (solmente si la manutención de menores  

es  pertinente al caso.)   (Este formulario no es necesario si usa el 
formulario del Centro de Autoservicio titulado “Orden de Paternidad, 
Tutela, Visitas o Manutención de Menores.” 

  5.  “Orden de Asignación” (solamente si la manutención de menores es   
                                              pertinente al caso.) 
                                     6.   “Hoja de Datos del Fallo” (solamente si la manutención es pertinente al caso. 
 
Casos de Divorcio/Separación Legal/Anulación: 

 
1.   Decreto de Divorcio/Separación Legal/Anulación. 
2.   Acuerdo acerca de la distribución de los bienes comunales y deudas firmadas 

por ambas partes (si es pertinente). 
3.   “Plan para Crianza de los Niños” firmado por usted o por ambas partes y/o 

“Acuerdo de Tutela Conjunta” firmado por ambas partes (si hay niños 
involucrados en el caso). 

4.   “Hoja de Datos Financieros del/de la Padre/Madre para Determinar la 
Manutención de Menores”  (si su divorcio involucra a menores). 

5.   “Orden de Manutención de Menores” (si su divorcio involucra a menores).  
Este formulario no es necesario si usa la Orden de Paternidad, Tutela, 
Visitas o Manutención de Menores del Centro de Autoservicio.) 

6.   “Orden de Asignación” (si su caso incluye manutención de menores o del/de la 
cónyugue). 

7.   “Hoja de Datos del Fallo” (si su caso incluye manutención de menores o 
del/de la cónyuge) 

 
PASO 3:       COMPILACIÓN DE LOS DOCUMENTOS   

1.  Adjunte una copia de los documentos mencionados en el Paso 2 al decreto/fallo 
o a la orden ORIGINAL.  Usted debe darle esta serie de documentos al 
juez durante su audiencia.   

2.   Adjunte una copia de los documentos mencionados en el Paso 2  a una  COPIA 
del decreto/orden/fallo.  Esta serie de documentos es suya.  

3.   Adjunte una copia de los documentos mencionados en el Paso 2 a una COPIA 
del decreto/fallo o de la orden.  Envíele por correo esta serie de 
documentos a la otra parte.  

4.   Después de que el juez firme su decreto/orden/fallo, usted debe enviárselo por 
correo a la otra parte junto con los documentos mencionados en el Paso 2. 

 
PASO 4:        PREPARACIÓN PARA LA AUDIENCIA EN EL TRIBUNAL 

1.   Vístase apropiadamente.  Póngase un traje, vestido u otra prenda de vestir de 
buena apariencia.   NO use pantalones cortados, camisetas sin mangas u 
otro tipo de ropa demasiado informal.   

2.   NO lleve comidas o bebidas.  NO masque chicle en la sala del tribunal. 
3.   NO lleve a sus niños a la sala del tribunal. 
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   4.   Revise su Decreto/Orden/Fallo.  Esto le ayudará a contestar cualquier.  
 pregunta que le haga el juez.  Asegúrese de que su Decreto/Orden/Fallo  
no pida algo diferente a lo que pidió en su Petición/Denuncia 

 
PASO 5:        OTRA INFORMACIÓN IMPORTANTE 

 1.   Publicación.  Si usted notificó a la otra parte por medio de publicación,       
usted debe pagar un honorario de  actas de $20 (dólares) al tribunal 
cuando vaya a su audiencia, a  menos  que el honorario le haya sido 
pospuesto.  Usted debe traer dinero en  efectivo.) 

2.   Tutela Conjunta.  Si usted solicita tutela conjunta, ambas partes deben haber 
asistido a la clase del Programa de Información para Padres.  Todos los 
jueces requieren que ambas partes firmen el acuerdo de tutela conjunta. 

3.   Respuesta.  Si la otra parte presentó una Respuesta después de más de 10 días 
tribunal  después de que usted presentó la Solicitud de Registro de 
Incumplimiento, usted debe notificarle POR ESCRITO a la otra parte la 
fecha, hora, y lugar de la audiencia por  incumplimiento  POR LO MENOS 
3 DÍAS TRIBUNAL antes de la audiencia mandándole a la otra parte una 
Notificación de Audiencia.  La Notificación original debe ser presentada al 
tribunal. 

 
PASO 6: AL ASISTIR A LA AUDIENCIA POR INCUMPLIMIENTO 

1.  Llegue temprano.  Llegue a la sala del tribunal donde se va a conducir  la 
audiencia por lo menos  10-15 minutos antes de la hora fijada para la 
audiencia.  Espere en silencio en la sala del tribunal hasta que llamen su 
nombre. 

2.   No se permiten niños en la sala del tribunal. 
3.   Póngase de pie cuando llamen su nombre y camine hacia el “estrado” donde 

se sienta el juez.  El personal del tribunal le va a  pedir que preste 
juramento.  Usted levantará su mano derecha y jurará decir la verdad.  
Mentir en el tribunal se llama perjurio y puede acarrear serias 
consecuencias. 

4.   Siéntese en el banquillo de los Testigos que está al lado del juez. 
5.   Use "su señoría" cuando se dirija al juez.    
6.   Entrégele al juez los documentos Originales mencionados en el Paso 2 de 

arriba.  Antes de entregarle los documetos al juez, hágale la siguiente 
pregunta:  "¿Le puedo entregar mis documentos del tribunal?” 

7.   No extienda la mano sobre el escritorio para tomar algo del juez o darle algo 
al juez, a menos que el juez le diga que puede hacerlo).   

 
PASO 7: CONTESTE LAS PREGUNTAS DEL JUEZ 

(Prepárese para contestar las preguntas del juez.  A continuación damos algunos 
ejemplos de preguntas comunes que le podría hacer el juez:   

A.   ¿Cómo se llama y cuál es su dirección? 
B.   ¿Lo que solicita hoy es lo mismo que solicitó en su Petición/ Denuncia? (Su 

respuesta debe ser ”sí” porque no puede cambiar nada de lo que solicitó 
en la Petición a menos que tuviera consentimiento por escrito de la otra 
parte y que lo haya presentado al tribunal.) 
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C.   ¿Cómo notificó a la otra parte y cuándo fue la otra parte notificada? (Usted 
debe de saber qué tipo de servicio fue usado:  publicación, notificación por 



medio de un Alguacil (Sheriff), por correo certificado o por servicio de 
aceptación.) 
1.   Si usted informó a la otra parte por medio de publicación, el juez le va 

a preguntar: 
a.     ¿Qué tipo de medidas tomó para tratar de encontrar a la 

otra parte? 
b.    ¿Con quién habló para averiguar cómo encontrar a la otra 

parte? 
c.     ¿Cuál fue la última fecha en la que usted vio a la otra 

parte, recibió una carta o llamada telefónica de la 
otra parte? 

 
Preguntas Solamente para Casos de Divorcio/Separación Legal/Anulanción 

 
A.         ¿Cuánto tiempo lleva viviendo en Arizona? ¿Usted o su cónyuge vivió en 

Arizona o alguno de ustedes dos fue  miembro de las Fuerzas 
Armadas y se vio apostado/a en Arizona por lo menos 90 días 
antes de que la Petición se presentó?  

B.         ¿Cuál es la fecha de su matrimonio y dónde se casaron?   
C.  ¿Se encuentra su matrimonio totalmente irreparable? ¿Cree que haya 

posiblidades de reconciliación en su matrimonio ? (Esto quiere 
decir: ¿Hay alguna posibilidad razonable de que puedan 
continuar con el matrimonio?) 

D.         ¿Sabe acerca de los Servicios de Conciliación?  (Servicios de Conciliación 
es un servicio del tribunal que les ofrece a usted y a su cónyuge la 
oportunidad de hablar con un consejero gratuitamente.)  Si usted 
no sabe nada sobre estos servicios, el juez se los puede explicar y 
remitirlo/a a los Servicios de Conciliación. 

E.         ¿Quiere recuperar su nombre anterior?  (Recuperará su nombre anterior 
si contesta que  “sí” a esta pregunta.) 

F.         ¿Qué propiedad y deudas tienen a razón del matrimonio?  (Describa la 
propiedad y deudas enumeradas en su Petición y Decreto.) 

G.         ¿Cómo dividieron la propiedad y las deudas?  (Explique lo que pidió y 
puso en el Decreto.) 

H.          ¿Cree que la manera en que divieron la propiedad y las deudas es justa?  
 
Preguntas para Casos de Divorcio/Separación Legal/Anulación y Paternidad/Tutela/Visitas y 
Manutención 

 
A.   Puede ser que le hagan las siguientes preguntas si tiene hijos: 

1.         ¿Cuántos hijos tiene y cuántos años tienen? 
2.         ¿Está solicitando la tutela de sus hijos menores de edad? 
3.         ¿Qué clase de visitas quiere que la otra parte tenga? 
4. ¿Cree que van a haber problemas con las visitas?  (Si  
 solicitó visitas supervisadas o que no hayan visitas, usted debe de 

prepararse para darle explicación al juez.  Por ejemplo, usted 
debe decirle al juez si ha habido violencia intrafamiliar, abuso de 
menores o si la otra parte tiene problemas de drogas o alcohol.) 

5. ¿Cree que las partes del Decreto/Fallo o de la Orden que tratan 
sobre la tutela y visitas son justas? 
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6. ¿Quién va a proveer aseguranza médica para los niños?  Por lo 



general, debe ser el padre/la madre que tiene aseguranza 
disponible por medio de su trabajo a más bajo costo.  Si no hay 
aseguranza médica disponible y los niños están con AHCCCS, 
usted le puede decir esto al juez. 

7.          ¿Puede la otra parte pagar manutención de menores? 
8. ¿Está su cónyuge/el padre o la madre trabajando?  ¿Cuánto gana 

su cónyuge/el padre o la madre?  (La cantidad que él o ella gana 
debe estar en la “Hoja de Datos Financieros del Padre/de la 
Madre para Determinar la Manutención de Menores”. 

 
PASO 8:         ¿QUÉ HACER DESPUÉS DE LA AUDIENCIA DEL TRIBUNAL SI EL 

JUEZ FIRMA SU DECRETO/ORDEN/FALLO? 
 

1. Después de que el juez firme su decreto/orden/fallo, usted debe 
enviárselo por correo a la otra parte conjuntamente con todos los 
documentos pertinentes. 
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2. Si tiene un Número Atlas o si el DES (DCSE) está trabajando en 
su caso, usted necesitará mandarles por correo una copia del 
formulario “Hoja de Datos Financieros del Padre/de la Madre 
para Determinar la Manutención de Menores”  ya completo a: 
Child Support Enforcement, Attn.  Attorney General Department,  
P.O. Box 40458, Phoenix, Arizona 85067. 
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